INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de mayo del 2025

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Yuri Armando Franco Lépez CUI: 1590 56616 0106
Ntimero de contrato: 029-274-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: ~ 28-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 64881830
Ndmero de Factura: 375603257 Serie: F56DE1NC
Honorarios Mensuales: Q 15,000.00 Periodo del Informe: mayo de 2025
16 de enero al 30 de junio
Monto Total del Contrato Q B 74100 Plazo del Contrato: 2025
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Seccién de Compras de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural
Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES

EN GENERAL para la Seccién de Compras de la Direccién General del Patrimonio Cultural y
Natural, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la

- prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
tnicamente enunciativas: (segin clGusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a) Brindé asesoria en los procedimientos de compra, licitaciones, compras directas que se lleven a cabo conforme a las leyes vigentes.
b) Asesoré en la revisién de documentacién referente a compras, asegurandose que incluyan clausulas necesarias con base a la Leyes
vigentes
¢) Brindé asesoria en drea juridica en la elaboracién de dictamenes que respalden la viabilidad legal de las adquisiciones
d) Asesoré en la preparacién de las bases de licitacién, que cumplan con las disposiciones legales
) Brindé asesoria en la atencién a respuestas a inconformidades, recursos de revisién o impugnaciones interpuestas por proveedores,
e - - . <
siguiendo procedimientos establecidos en la normativa legal
f Asesoré en la realizacién de documentacién y archivo de documentos que ingresen a la Seccién de Compras, en relacién a todo lo
referente en compras en el dmbito legal
) Brindé asesoria en el contral de documentos leghales, como lo son contratos, actas, fianzas y otros documentos juridicos necesarios para
g auditorias internas y externas
Asesoré en la evaluacién de riesgos legales asociados a los procesos de compra, como posibles incumplimientos de contratos o conflictos
h)  con proveedores, por lo que, debe sugerir las medidas correctivas o preventivas para reducir riesgos legales y asegurar la conformidad
con las normativas de Ley aplicables
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licda, Sandra Lisbeth Secaida Lemus
Jefa Administrativa

Direccion General del Paltimonla
Cultural y Natural
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